ПРИЛОЖЕНИЕ 2А 

форма заявки на получение 
мини-гранта
(для организаций-юридических лиц )

1. Вводная информация 

	1
	Наименование проекта
	

	2
	Приоритетное направление конкурса малых грантов
	

	4.
	Географическая зона охвата мини-проекта (название населенных пунктов,  где будет реализован проект)
	

	3
	Период реализации мини-проекта

(нужное подчеркнуть)
	1
месяц
	2

месяца
	3

месяца
	4

месяца


	1.1. Общая информация о соискателе гранта

	1.
	Название организации
	

	2.
	Дата регистрации организации
	

	3.
	Организационно-правовая форма
	

	4. 
	Виды основной деятельности
	

	5.
	Контактные лица
	

	5.1.
	ФИО руководителя организации
	

	
	Телефон\ Факс\e-mail                          
	

	5.2.
	ФИО руководителя мини-проекта
	

	
	Телефон\ Факс\e-mail                          
	

	5.3.
	ФИО бухгалтера организации
	

	
	Телефон\ Факс\e-mail                          
	


	1.2. Финансирование мини-проекта:

	Запрашиваемая сумма, грн. 
	

	Общий бюджет проекта, грн.
	


2. Информация о проекте 
Описание проекта /название/

2.1. Краткое описание мини-проекта (Аннотация)
Опишите, на кого конкретно направлен проект, какую группу населения они представляют, сколько человек планируется охватить деятельностью по проекту, что конкретно вы планируете сделать в ходе реализации проекта. 
2.2. Постановка проблемы
(не более половины страницы). 

В этом разделе Вам необходимо описать, почему возникла необходимость в выполнении данной работы. В чем состоит актуальность данного проекта. Раздел должен быть разумен по объему, не содержать не подтвержденных утверждений.  

2.3. Цели и задачи проекта
(не более половины страницы). 

Четко сформулируйте цель проекта. Задачи вашего проекта должны кратко обозначать действия по достижению цели. Цели и задачи должны быть достижимы и измеримы.

2.4. Календарный план выполнения проекта
В разделе перечислите мероприятия с определенными сроками исполнения, которые планируете выполнить для реализации намеченных целей и задач. Укажите разумно ограниченный набор мероприятий, которые могут быть выполнены в срок и в пределах общей стоимости проекта. Обозначьте ответственных за исполнение данных мероприятий.

Календарный план выполнения проекта
	№

п.п.
	Мероприятие по проекту
	Сроки исполнения
	Исполнители

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


2.5.  Ожидаемые результаты проекта
(два – три абзаца)
Определите и сформулируйте ожидаемые результаты выполнения вашего проекта. Желательно, чтобы предполагаемые результаты были выражены в качественных и количественных показателях. Обозначьте долговременный эффект проекта и представьте описание дальнейших действий по продолжению проекта.

2.6. Предложения по оценке эффективности проекта – мониторинг и оценка
(два – три абзаца)

В разделе вами должны быть предложены: критерии оценки эффективности проекта после его завершения.

3. Бюджет проекта
Оформляется на отдельных листах. Бюджет проекта должен содержать стоимостную оценку всех необходимых затрат. При составлении бюджета вам следует руководствоваться предложенным форматом бюджета в приложении. В Ваших интересах представить как можно более разумные и точные цифры по вашему проекту. 

Статьи бюджета:

1. Статья «Оборудование» - все ресурсы, имеющие срок полезного действия более 12 месяцев (спортивный инвентарь, оргтехника). 
2. Статья «Расходные материалы» - все ресурсы, имеющие срок полезного действия меньше 12 месяцев относятся к расходным материалам. Например: канцтовары, инвентарь, шары, ткань и фурнитура, диски, картриджи для принтера и т.д.

3. Статья «Посадочный материал и долголетние насаждения» - в статье указывается стоимость посадочного материала. Например: деревьев, рассады цветов, семян.

4. Статья «Строительные материалы  в статье указывается стоимость строительных материалов.

5. Статья «Прочие расходы» - в статье указываются расходы сторонних организаций по проекту, расходы на аренду оборудования, помещения для реализации проекта.

3. БЮДЖЕТ ПРОЕКТА /название проекта/

	Бюджет проекта

	№
	Статья расходов
	Расчет расходов
	Сумма, грн.
	Источники финансирования

	
	
	
	
	грант
	Партнер-ский вклад

	1
	2
	3
	4
	
	

	1.
	Оборудование

	1.1.
	
	
	
	
	

	2.
	Расходные материалы

	2.1.
	
	
	
	
	

	3.
	Посадочный материал и долголетние насаждения

	3.1.
	
	
	
	
	

	4.
	Строительные материалы

и инвентарь

	4.1.
	
	
	
	
	

	5.
	Прочие расходы
	
	
	
	

	5.1.
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	
	
	
	


4. ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложения – это все материалы, не вошедшие в заявку. Заявка начинается с титульного листа и заканчивается бюджетом проекта. 
Как правило, номер приложения указывается в правом верхнем углу листа прописными буквами, например, ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2. Одно приложение может состоять из нескольких листов, тогда номер приложения указывается только на первом листе данного приложения. 

В приложениях к проекту обязательно должны содержаться:

1. Свидетельство о государственной регистрации организации-заявителя (копия, заверенная руководителем организации).
2. Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (копия, заверенная руководителем организации).

3. Документ, подтверждающий полномочия руководителя организации-заявителя  (например, протокол об избрании, приказ о назначении, доверенность - копия).

3. Список участников проекта.
4. Резюме участников проекта.
5. Копия паспорта и идентификационного кода руководителя проекта.
6. Другие документы и дополнительные материалы, которые заявитель считает необходимым приложить к заявке.

Декларация заявителя:
Настоящим заявляем, что вся информации, содержащаяся в настоящей проектной заявке, является верной и достоверной.
Руководитель организации
_______________
_____________________________

(подпись)
(фамилия, имя, отчество)

Руководитель проекта
_______________
_____________________________

(подпись)
(фамилия, имя, отчество)

Бухгалтер проекта
_______________
_____________________________

(подпись)
(фамилия, имя, отчество)

Дата подачи проектной заявки

«_______» _______________ 2011 года
№








